附件七
專題製作籌備委員會
	幹部
	姓名
	手機
	內容

	會長
	
	
	1. 負責籌組、規劃專題製作籌備委員會
2. 擔任專題製作學生代表，出席專題製作會議
3. 與老師及系辦聯繫、公布相關事項

	副會長
	
	
	1. 負責籌組、規劃專題製作籌備委員會
2. 擔任專題製作學生代表，出席專題製作會議

	執行秘書
	
	
	1. 由下一屆專題生擔任。
2. 參與並協助專題製作辦理流程。
3. 擔任專題製作會議列席並適時提供意見。
4. 熟悉專題製作流程。

	文書長
	
	
	1. 統整專題製作分組名單
2. 收齊各組專題指導同意書
3. 收齊各組繳件資料

	美宣長
	
	
	1. 美術、海報與邀請卡設計
2. 專題製作發表會校內外宣傳

	場務長
	
	
	1. 專題製作發表會場地、硬體設備器材之借用
2. 專題製作發表會流程規劃、主持等事務
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附件七   專題製作籌備委員會  

幹部  姓名  手機  內容  

會長    1.   負責籌組 、規劃 專題 製作籌備 委員 會   2.   擔任 專題製作學生代 表，出席專題製作會 議   3.   與老師及系辦聯繫、 公布相關事項  

副會長    1.   負責籌組 、規劃 專題 製作籌備 委員 會   2.   擔任 專題製作學生代 表，出席專題製作會 議  

執行秘書    1.   由下一屆專題生擔 任。   2.   參與並協助專題製 作辦理流程。   3.   擔任專題製作會議 列席並適時提供意 見。   4.   熟悉專題製作流程。  

文書長    1.   統整專題製作分組名 單   2.   收齊各組專題指導同 意書   3.   收齊各組繳件資料  

美宣長    1.   美術、海報 與邀請卡 設計   2.   專題製作發表會校內 外宣傳  

場務長    1.   專題製作發表會場 地、硬體設備器材之 借用   2.   專題製作發表會流程 規劃、主持等事務  

 

